เอกสารการขออนุญาต
รายงานการรับเอกสารของ ธุรการ กองช่าง
เลขที่..............................................

ผู้ขออนุญาต...................................
เลขที่รับ.........................................
	ขั้นตอน
	รายละเอียดการปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	 1.รายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร
	ผู้ขออนุญาต .............................................................
สถานที่ปลูกสร้าง .....................................................
คำขออนุญาตปลูกสร้างลงวันที่.................................
หลักฐานที่ดิน      โฉนด   น.ส. 3                ส.ค. 1

เลขที่...................เลขที่..................เลขที่...................
เจ้าของที่ดิน..............................................................
ชนิดอาคาร................................................................
แบบ              ชั่วคราว                           ถาวร
จำนวน.............หลัง           จำนวน.............หลัง
	ชื่อเขตเขียนตัวเต็มเท่ากรอบ

	ขั้นรับเอกสาร
	เอกสารประกอบการขออนุญาต
	รวมฉบับ
	ผู้รับเอกสาร
	หมายเหตุ

	2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15
	แบบ         ข. 1           ข. 2            ข. 3                 ข. 4

แบบแปลนแผนผัง จำนวน 2 ชุด
รายการคำนวณ
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร
สำเนารับรองการจดทะเบียน      ( นิติบุคคล )
หนังสือแสดงความเป็นผู้จัดการ ( นิติบุคคล )
หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองผู้ออกแบบและ
คำนวณพร้อมสำเนาใบอนุญาตวิศวกรรม สำเนาใบขอ
อนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
สำเนาโฉนดที่ดิน          น.ส. 3                 ส.ค. 1

หนังสือแสดงความยินยอมผู้ควบคุมงาน
สำเนาภาพถ่ายใบขออนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม หรือ สถาปัตยกรรมของผู้ควบคุมงาน
หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน
หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดินข้างเคียง    กรณีก่อสร้างชิดเขต
หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดินกรณีก่อสร้างร่วมผนัง
สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขออนุญาต
	………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

………..

	
	

	ขั้นตอน
	รายละเอียดการปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	6 ขั้นตรวจแบบและหลักฐานในรายละเอียดตาม
-พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.   2522 ในส่วนที่เกี่ยวข้องทางวิศวกรรม
7. ขั้นพิจารณาความเห็น
8. ขั้นความเห็นของพนักงานท้องถิ่น

	         - ตรวจหลักฐานในรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม
         -ตรวจความถูกต้องของแบบด้านวิศวกรรม
         -ตรวจแบบให้เป็นไปตามกฎกระทรวงในส่วนของ  วิศวกรรม
         -ตรวจระบบระบายน้ำตามแนวทางคณะกรรมการ จังหวัด
1…………………………………………………………

…………………………………………………………….
2…………………………………………………………

…………………………………………………………….

7.1  ความเห็นของผู้อำนวยการกองช่าง
…………………………………………………………….

     ลงชื่อ..............................................ผู้อำนวยการกองช่าง
             (                                                  )
7.2  ความเห็นของปลัดเทศบาล
…………………………………………………………….

     ลงชื่อ..................................................ปลัดเทศบาล
             (                                                  )
ความเห็นของนายกเทศมนตรี

…………………………………………………………….
     ลงชื่อ..................................................................
           (                                                                )

	ระยะเวลาไม่เกิน 2 วัน



	ขั้นรับเอกสาร
	เอกสารประกอบการขออนุญาต
	รวมฉบับ
	ผู้รับเอกสาร
	หมายเหตุ

	2.16

2.17

2.18

2.19
	สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของอาคารข้างเคียง
สำเนาโฉนดที่ดินอาคารข้างเคียง
สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าของอาคารข้างเคียง
เอกสานอื่นๆ......................................................
..........................................................................
	……………

……………

……………
……………
	
	


                                                                              เอกสารรวมทั้งสิ้น     …………… 
ตรวจสอบเอกสาร  แบบแปลนประกอบการอนุญาตแล้ว ปรากฏว่าเอกสารถูกต้องครบถ้วน
ระยะเวลาไม่เกิน 2 วันทำการ   
ลงชื่อ ................................................ผู้ขออนุญาต            
ลงชื่อ ................................................ผู้รับเรื่อง                 
	ขั้นตอน
	รายละเอียดผลการปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	3 ขั้นกำหนดผังสถานที่ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร
	3.1 นายตรวจเขตวางผังกำหนดสถานที่ขออนุญาตก่อสร้างร่วมกับผู้ขออนุญาต และมีบันทึกรวมกันดังนี้
ก. ได้ร่วมกำหนดสถานที่แล้ว ตามแผนผังกำหนดสถานที่ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร
ข. ผู้ขออนุญาตรับทราบจะทำการปลูกสร้างตามแบบที่ได้รับอนุญาตทุกประการ
ค. แนวอาคารที่ร่วมกำหนดไม่รุกล้ำที่สาธารณะ
ง. ข้าพเจ้ายินยอมให้เทศบาลตำบลหัวกุญแจดำเนินการก่อสร้างถนนและท่อระบายน้ำภายในบริเวณที่ดินส่วนติดกับแนวอาคารแล้ว
  ( ลงชื่อ ) ................................................ผู้ขออนุญาต
             (                                                   )
  ( ลงชื่อ ) ...............................................นายตรวจเขต
             (                                                   )
3.2 ได้กันเขตถนนและทางสาธารณะแล้ว  ถูกต้อง
( ลงชื่อ ) ................................................นายตรวจเขต
             (                                                   )
	ระยะเวลาไม่เกิน 1 วันทำการ


	ขั้นตอน
	รายละเอียดการปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	4. ขั้นตรวจแบบและหลักฐานในรายละเอียด
 -  พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และกฎกระทรวง
-  พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม พ.ศ. 2518 
-  พ.ร.บ.ส่งเสริมและรักษาคุณภาพแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2518 ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
-  พ.ร.บ.อาคารชุด พ.ศ. 2522
-  ประกาศคณะปฏิวัติ
    ฉบับที่ 286
-  เรื่องการจัดสรรที่ดิน
-  กฏหมายอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
	   -  ตรวจสอบหลักฐานในรายละเอียดเกี่ยวกับที่ดิน
   -  ตรวจตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ที่เกี่ยวข้องทางด้านสถาปัตยกรรม
   -  ตรวจตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
  -   ตรวจความถูกต้องของแบบทางด้านสถาปัตยกรรม
  -   ตรวจแบบให้เป็นไปตามกฎกระทรวง
      1…………………………………………………….
………………………………………………………….

      2…………………………………………………….

………………………………………………………….

      3…………………………………………………….

………………………………………………………….

       4…………………………………………………….

………………………………………………………….


	

	ขั้นตอน
	เนื้อที่
	ราคา / ตร.ม.
	เป็นเงิน
	

	5. ขั้นคิดค่าธรรมเนียม
	
	
	
	

	
	 ค่าธรรมเนียมเป็นตัวอักษร
........................................................................................
........................................................................................
........................................................................................
                  ลงชื่อ..........................................ผู้คิดเงิน
                     (                                                 )

	


หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน
เขียนที่..........................................................
วันที่..........เดือน.....................................พ.ศ. .................
ข้าพเจ้า........................................................................................................................อายุ............ปี
ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่...................หมู่ที่........ถนน...................................ตำบล.......................................
อำเภอ........................................จังหวัด...................................เป็นเจ้าของที่ดินโฉนดเลขที่..........................
ตำบล.............................................อำเภอ................................................จังหวัด...........................................

ยินยอมให้......................................................................ซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินโฉนดเลขที่.................
ตำบล.............................................อำเภอ................................................จังหวัด...........................................
ซึ่งมีพื้นที่ดินติดต่อกันกับที่ดินของข้าพเจ้า  สร้างอาคารชิดเขตที่ดินของข้าพเจ้าได้  จึงลงลายมือชื่อให้ความยินยอมให้ไว้ต่อพยานเป็นหลักฐาน
(ลงชื่อ)....................................................เจ้าของที่ดินผู้ให้ความยินดี
                             (.......................................................)
                                        (ลงชื่อ)....................................................เจ้าของอาคาร
                                                                     (........................................................)
                            (ลงชื่อ)....................................................พยาน
                                                                     (........................................................)
                                                             (ลงชื่อ)....................................................พยาน
                                                                     (........................................................)
หนังสือยินยอมให้ทำการก่อสร้างอาคารในที่ดิน
เขียนที่.......................................................
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ...............

ข้าพเจ้า...........................................................ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่...............ถนน......................ตรอก/ซอย...................ตำบล............................อำเภอ.............................จังหวัด................................          ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดที่..............................ซึ่งตั้งอยู่ ณ ...............................ถนน....................................ตรอก/ซอย...................... ตำบล.......................... อำเภอ........................... จังหวัด.....................................
ยินยอมให้...................................................................... เข้าทำการก่อสร้างอาคารในโฉนดที่ดินดังกล่าวได้ใน  เนื้อที่.....................ตารางเมตร  มีขนาดที่ดิน  

ข้าพเจ้ายินยอมให้......................................................................................................ก่อสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวนี้เพราะเป็น............................................................................................และได้แนบ  ( สำเนาบัตรประชาชน ( สำเนาทะเบียนบ้าน ( สำเนาโฉนดที่ดิน ( อื่น ๆ..................  

(ถ้าเป็นผู้เช่าให้แนบสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน  หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิ์อย่างอื่นก็ให้แนบมาด้วย)


พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตที่ดิน (มาตราส่วน ไม่เล็กกว่า 1:2000)
ที่ยินยอมให้...........................................................................ก่อสร้างอาคารได้ไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว
(ลงชื่อ)............................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน
(ลงชื่อ)............................................พยาน
(ลงชื่อ)............................................พยาน

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดดังกล่าวข้างบนนี้จริง
(ลงชื่อ)............................................ผู้ขออนุญาต
(ลงชื่อ)............................................พยาน
(ลงชื่อ)............................................พยาน
คำเตือน         หนังสือยินยอมให้ทำการก่อสร้างอาคารในที่ดินนี้ ห้ามมีการขูด,ลบ,ขีด,ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ 
                      เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินจะรับรองการ ขีด,ฆ่า นั้นเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้

หนังสือยินยอมให้ทำการขุดดิน/ถมดิน
เขียนที่.......................................................
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ...............

ข้าพเจ้า..................................................................... ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่............ถนน.................ตรอก/ซอย............... ตำบล....................... อำเภอ..........................จังหวัด.................................  ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดที่.........................ซึ่งตั้งอยู่ ณ .................ถนน......................ตรอก/ซอย....................
ตำบล............................................อำเภอ............................................จังหวัด.....................................
ยินยอมให้............................................................................................เข้าทำการขุดดิน/ถมดินในโฉนดที่ดินดังกล่าวได้ใน  เนื้อที่.....................ตารางเมตร  


ข้าพเจ้ายินยอมให้.......................................................................................เข้าทำการขุดดิน/ถมดินในที่ดินดังกล่าวนี้เพราะเป็น..............................................................................................            และได้แนบ  ( สำเนาบัตรประชาชน ( สำเนาทะเบียนบ้าน ( สำเนาโฉนดที่ดิน ( อื่น ๆ..................  

(ถ้าเป็นผู้เช่าให้แนบสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน  หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิ์อย่างอื่นก็ให้แนบมาด้วย)



พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตที่ดิน (มาตราส่วน ไม่เล็กกว่า 1:2000)
ที่ยินยอมให้..............................................................................ขุดดิน/ถมดินได้ไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว
(ลงชื่อ)............................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน
(ลงชื่อ)............................................พยาน
(ลงชื่อ)............................................พยาน


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดดังกล่าวข้างบนนี้จริง
(ลงชื่อ)............................................ผู้ขออนุญาต
(ลงชื่อ)............................................พยาน
(ลงชื่อ)............................................พยาน
คำเตือน         หนังสือยินยอมให้ทำการขุดดิน/ถมดินในที่ดินนี้ ห้ามมีการขูด,ลบ,ขีด,ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ 
                      เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินจะรับรองการ ขีด,ฆ่า นั้นเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้

